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Znak sprawy: 255z.261.2.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
na mocy Zarzadzenia Nr 657/20 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 28 grudnia 2020 r., zmienionego:
Zarzadzeniem Nr 39/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 26 stycznia 2021 r.,
Zarzadzeniem Nr 162/23 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 24 marca 2023 r.,
Zarzadzeniem Nr 142/24 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 13 marca 2024 r.
oraz Zarzadzeniem Nr 454/24 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 26 sierpnia 2024 r.

Dotyczy: zakup materiatéw biurowych

1.ZAMAWIAJACY

Zespot Szkot Szpitalnych / Gmina Miasto Szczecin
ul. Unii Lubelskiej 1

71-252 Szczecin

Tel/ fax 091 88 06 579 091 425 30 97

II. TRYB POSTEPOWANIA:
zapytanie ofertowe. Do zamowienia nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia sg materiaty biurowe, zgodnie z przedstawiong w zafgczniku Nr 1 specyfikacjg

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy zlozy¢é na formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru okreslonego

w Zatgczniku Nr 1 do zapytania ofertowego. Formularz ofertowy moze zosta¢ wypetniony elektronicznie,

po czym musi zosta¢ wydrukowany, podpisany, a nastgpnie zeskanowany. Oferta musi by¢ podpisana przez

osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Oferty sporzadzone w sposob odbiegajacy od wyzej

opisanego zostang odrzucone.

V. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH 1 DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU:

1. Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego)

2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

3. potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzula RODO

VI. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA:

Wykonawcy pozostajg zwiazani z oferta przez okres 14 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT

1. Termin ztozenia oferty: do 03.12.2024 r. do godziny 10.00 w postaci jej podpisanego skanu wraz
z zalgcznikami e-mailem na adres: zsszp@miasto.szczecin.pl. W tytule wiadomosci e-mail nalezy
wpisa¢ ,,Zakup materialow biurowych” Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki
nieprawidlowego oznaczenia wiadomosci. Skladajacy ofert¢ zobowigzany jest do uzyskania
potwierdzenia zlozenia oferty wystanej poprzez e-mail. Oferte wystang poprzez e-mail uznaje si¢ za
skutecznie zfozong po uzyskaniu przez sktadajacego ofert¢ mailowego potwierdzenia, ze wiadomos¢
dotarta i zostata wy$wietlona na komputerze Zamawiajacego. Cigzar dowodu w zakresie skutecznego
zlozenia oferty spoczywa na sktadajacym oferte. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie
skladania ofert nie bedzie uwzgledniona przy wyborze.
2. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.
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3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tre$ci ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie : https://zsszp.bipszczecin.pl/zamowienia-publiczne

6. VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:
1.Posiadajg zdolno$¢ do wystgpowania w obrocie gospodarczym,
2.W wyznaczonym terminie zfozg prawidtowo sporzadzong ofertg
VIII. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:
Kryterium wyboru stanowi¢ bedzie cena, czas realizacji zamoéwienia, dostgpnos¢ produktow oraz
mozliwo$¢ bezplatnego dostarczania zamdwienia przez oferenta do wskazanej siedziby szkoly w szpitalach
na terenie Szczecina.
IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentow.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz Informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
sobie droga elektroniczna.
X. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela dyrektor Justyna Krakowiak-Misiuna pod numerem telefonu
91 88 06 579, 91 88 06 228 oraz adresem e-mail: dyrektor@sszpitalne.edu.pl
XI. Zastrzezenie:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn. W przypadku
nieprzyjecia do realizacji zaméwienia przez Wykonawce, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru
kolejnej najkorzystniejszej oferty sposrod ofert ztozonych.
XII. ZALACZNIKI:
Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy ze specyfikacjg zamowienia
Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie o wykluczeniu
Zalgcznik nr 3- klauzula RODO
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mgr Justyna rakowiak-Misiuno



